Titolo

Dematerializzazione e fatturazione elettronica (24h)

Destinatari

Persone occupate o in cerca di occupazione che desiderano approfondire i principi della
dematerializzazione dei documenti e della fatturazione elettronica, con particolare riferimento agli
aspetti normativi e quelli pratici

Presentazione del corso

La trasformazione digitale ha rivoluzionato la gestione dei documenti aziendali: oggi parlare di
“archivio” ci porta a pensare a documenti elettronici, conservazione digitale e al valore legale dei
dati.

Il corso fornisce una panoramica completa ed operativa sulla dematerializzazione dei documenti, la
fatturazione elettronica e i processi di conservazione a norma.

Dopo aver esaminato il quadro normativo, i partecipanti capiranno come riconoscere e gestire in
modo corretto un documento informatico e come creare una fattura elettronica. Il corso, inoltre,
offre una finestra sulla digitalizzazione dei processi in Azienda, esaminando casi concreti.

Un percorso pensato per chi opera o intende operare negli uffici amministrativi, contabili o
direzionali di aziende manifatturiere e di servizi e vuole acquisire competenze concrete per lavorare
in un contesto senza carta.

Il corso prevedera, oltre alla parte teorica, esercitazioni pratiche con il docente finalizzate ad una
pili rapida acquisizione delle competenze.

Obiettivi del corso

Alla fine del corso i partecipanti conosceranno il ciclo di vita del documento informatico ed il
quadro normativo della digitalizzazione, anche a fini sostitutivi. Saranno in grado di distinguere tra
le varie tipologie di firma elettronica, orientandosi tra dematerializzazione, digitalizzazione e
conservazione, riconoscendo le differenze e gli ambiti applicativi. Riguardo gli aspetti pratici,
comprenderanno il funzionamento della fatturazione elettronica e saranno introdotti ai pit comuni
processi digitalizzabili in azienda, acquisendo consapevolezza delle potenzialita fornite dai sistemi
informatici.

Programma Macro

1. Introduzione alla dematerializzazione e alla trasformazione digitale
Partiremo esaminando le differenze tra le diverse tipologie di documento e ripercorreremo
I’evoluzione tecnologica e normativa della produzione e conservazione dei documenti.
Esamineremo I’impatto organizzativo che il passaggio dal documento cartaceo al documento
informatico ha comportato sui processi aziendali;




2. Quadro normativo e riferimenti legislativi

Approfondiremo gli aspetti normativi che regolano la digitalizzazione dei documenti. II documento
digitale, il documento informatico, i duplicati, I’efficacia probatoria. Faremo riferimento anche ai
sistemi di identita digitale attualmente in uso (es. SPID, CIE, CNS) e le possibilita di delega a terzi;

3. 1l ciclo di vita del documento informatico

Proseguiremo esaminando le differenze tra un documento amministrativo e un documento
informatico per dedicarci al ciclo di vita del documento informatico. Passeremo ad approfondire la
firma elettronica, distinguendo tra le varie tipologie possibili e capendo come si firma un
documento;

4. La fatturazione elettronica

La fattura elettronica da diversi anni ¢ entrata a far parte della quotidianita delle Aziende. Partendo
dagli aspetti fondamentali che caratterizzano una fattura, capiremo come emettere la fattura
elettronica, I’invio al Sistema di Interscambio, gli attori coinvolti, le tempistiche e gli obblighi
correlati;

5. Digitalizzazione, automazione e prospettive future

Infine ci occuperemo della digitalizzazione dei processi aziendali: lo stato dell’arte attuale e le
possibilita future. Parleremo di workflow digitali, sistemi ERP, OCR e le nuove competenze che il
personale amministrativo deve possedere per operare nell’azienda moderna;

Proposta calendariale ed articolazione oraria

Articolazione: 6 incontri di 4 ore ciascuno, secondo il calendario in calce
Orario: dalle 14.30 alle 18:30
Modalita: online mediante piattaforma messa a disposizione da Il Sestante

Lunedi 14/9/2026 14,30-18,30 4
Mercoledi 16/09/2026 14,30-18,30 4
Lunedi 21/09/2026 14,30-18,30 4
Mercoledi 23/09/2026 14,30-18,30 4
Lunedi 28/9/2026 14,30-18,30 4
Mercoledi 30/09/2026 |14,30-18,30 4




